MAS Litomyslisko o.p.s.

Zapis z jednani Spravni rady

Datum jednani: 22.5.2019 14:00 hod.
Misto konani: Borska 125, 539 44 Prosec
Pritomni:

Sprdvni rada se sesla v usnasenischopném slozeni (viz prezenéni listina).

Program:
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Podklady k jednotlivym bodim jednani byly predem diskutovany a vzeslé podklady byly
vsem ¢lenlim Spravni rady zaslany predem v elektronické podobé.
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1. Zahajeni
V ramci zahajeni byl pfijat program jednani, zapisovatelem byl stanoven Petr Vomacka,
ovérovatelem zdapisu byl zvolen FrantiSek Bartos (predseda Spravni rady).

2. Sablony pro NNO

Sprdvni rada byla jiz dfive seznamena s vyzvou OP VVV €. 02_18 071 ZvySovani kvality
neformalniho vzdélavani, kterd je zamérena na podporu nestatnich neziskovych organizaci
pracujicich s détmi a mladezi. Zdmérem je podani Zadosti o podporu projektu zastresujiciho
dil¢i projekty konecnych Zadatell z Gzemi plGsobnosti MAS. Od posledniho jednani Spravni
rady provedla kancelaf MAS mapovani zajmu subjektll (potencialnich Zadatel() v regionu a
byly zajistény podminky pro zapojeni MAS do této vyzvy OP VVV (zejména dohoda
na personalnim zajisténi pripravy zastresujiciho projektu). Probéhla diskuze.

USNESENI Spravni rady MAS Litomyslsko o.p.s. €. SR/01/05/2019:

Spravni rada MAS Litomysisko o.p.s. schvaluje zapojeni MAS (ptipravu a podani zadosti
o podporu zastreSujiciho projektu) do vyzvy OP VVV ¢. 02_18 071 ZvySovani kvality
neformalniho vzdélavani, ¢imz potvrzuje neformalni dohodu per rollam z 26. 4. 2019.

Pro usneseni: 4
Proti usneseni: 0
Zdrzel/i se: 0

3. Interni predpis
Reditel MAS informoval Spravni radu o pribéhu povinného externiho auditu MAS za rok
2018 a o tom, Ze z néj nevzesla zZadna negativni zjisténi. Nezavisly auditor oviem ve svém
dopise formuloval nékolik doporuceni a navrhl pfislusna opatreni. Z tohoto dlvodu byla
doplnéna a upravena smérnice ,VEDENI UCETNICTVi, OBEH UCETNICH DOKLADU,
ARCHIVACE UCETNICH DOKLADU“. Jeji vysledny navrh (G¢innost od 1. 6. 2019) Spravni rada
projednala, probéhla diskuze.

USNESENI Spravni rady MAS Litomyslsko o.p.s. €. SR/02/05/2019:

Spravni rada MAS Litomyslsko o.p.s. schvaluje interni pfedpis-smérnici ,, VEDENI UCETNICTVI,
OBEH UCETNICH DOKLADU, ARCHIVACE UCETNICH DOKLADU“ ve znéni uvedeném v ptiloze
zapisu.

Pro usneseni: 4
Proti usneseni: 0
Zdrzel/i se: 0

4. Ostatni
Spravni rada byla informovana o tom, Ze mozZnost ¢erpani dosavadniho provozniho Gvéru
(s ucelem financovani projektu ,Administrace a animace 2017+“ z IROP SC 4.2, v ramci
realizace schvélené SCLLD 2014-20) skon¢i 31. 7. 2019. Spravni rada povéfila zaméstnance
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kancelare MAS pfipravenim Zadosti o novy navazujici Uvér obdobnych parametr(, ktera bude
nasledné predlozena Spravni radé k projednani.

Reditel MAS seznamil Spravni radu s dosavadnim prib&hem mid-term evaluace realizace
SCLLD a spredpokladem jejiho dokonceni. Finalni evaluacni zprdva bude nasledné
predloZena prislusnym orgdnim MAS k projedndni a schvaleni a odevzdana na MMR-ORP.

Prosec 24. 5. 2019

FrantiSek Bartos Petr Vomacka
(ptedseda Spravni rady) (Feditel MAS Litomyslisko o.p.s.)
(ovérovatel zapisu) (zapisovatel)
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VEDENI UCETNICTVI, OBEH UCETNICH DOKLADU,
ARCHIVACE UCETNICH DOKLADU

MAS Litomyslsko o.p.s.
Borska 125, 539 44, Prosec
I1CO: 27506096

1. Vedeni ucetnictvi

Vedeni ucetnictvi MAS Litomyslsko o.p.s. se fidi pfisluSnymi ustanovenimi platného zdkona
€. 563/1991 Sb., o tcetnictvi a vyhlaskou ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zékona o Ucetnictvi pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani,
pokud uctuji v soustavé podvojného Ucetnictvi, ve znéni vyhlasky &. 476/2003 Sb., vyhlasky
548/2004 Sb., vyhlasky ¢. 400/2005 Sb. a vyhlasky ¢. 471/2008 Sb.

Ugetnim obdobim je kalendaini rok.

Ugetnictvi je zpracovavano externé dodavatelskou firmou na zakladé uzaviené smlouvy.
Ugetni data se zpracovavaji elektronicky, pouziva se uéetni program MRP.

Uschova téetnich pisemnosti:

Ucetni doklady jsou uschovavany po dobu stanovenou zakonem o udetnictvi, zdkonem
¢. 589/1992 Sb. o pojistném na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,
v platném znéni a zakonem ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi,
v platném znéni. Utetni jednotka je povinna oznadit a uspotadat Gietni doklady tak, aby bylo
ziejmé, kterého ucetniho obdobi se tykaji, a dale tak, aby z nich byla ziejmé otazka odpovédnosti
a obsahové a vécné spravnosti.

Ucetni doklady véetng piiloh jsou v origindle uloZeny v kancelaii MAS Litomyslsko o.p.s.
Archivace a skartace se tidi aktualn¢ platnou legislativou a podminkami upravujicimi jednotlivé
zdroje financovani.

Naklady a vynosy rozdélujeme dle stfedisek. Kazdy projekt ma své Cislo stiediska, které je
¢iseln€ oznaceno na fakturach a dalSich tcetnich dokladech.



Hlavni ¢innosti MAS Litomyslsko o. p. s. je realizace strategie komunitné¢ vedeného mistniho
rozvoje. O vsech souvisejicich nakladech a vynosech je uctovano pievazné na stiedisku ¢. 17
IROP.

Dalsi ¢innosti MAS Litomyslsko o.p.s. jsou U¢tovany na jednotliva stiediska aktudlni v daném
roce podle zdrojt financovani.

Hospodatska ¢innost — poradenstvi a zajisténi Skoleni — stfedisko ¢. 10.

Na tomto stfedisku bude uctovano o vSech ndkladech a vynosech, které se netykaji hlavni
¢innosti MAS Litomyslsko o.p.s.

MAS Litomyslsko o.p.s. neni platcem DPH, protoze v hospodaiské ¢innosti neni piekrocen obrat
1 mil. K¢ za sledované obdobi.

Spolecnosti nevznika povinnost elektronicky evidovat trzby (EET).
V hlavni ¢innosti MAS Litomyslsko o.p.s. jsou osvobozeny dotace na programy a piijaté dary.
Ugetni jednotka pouziva Siroky zaklad dang.

Uttovani a evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku budou provedeny v souladu
s ustanovenimi zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisii, a v souladu
s vyhlaskou ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisi, pro ucetni jednotky u kterych hlavnim predmétem
¢innosti neni podnikani a s Ceskymi Géetnimi standardy pro wcetni jednotky, které wétuji
podle vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., ¢. 401 az 414.

Na polozku dlouhodobého nehmotného majetku Uctuje Ucetni jednotka majetek s dobou
pouzitelnosti delsi nez jeden rok vymezeny shora uvedenou vyhlaskou, jehoz ocenéni pievySuje
¢astku 60 000 K¢.

Na polozku dlouhodobého hmotného majetku uctuje ucetni jednotka majetek s dobou
pouzitelnosti delsi nez jeden rok vymezeny shora uvedenou vyhlaskou, jehoz ocenéni pievysuje
¢astku 40 000 K¢.



Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku budou provadény podle odpisového
planu. Ucetni odpisy jsou rovny dailovym odpistm.

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, jehoz ocenéni
je do 60 000 K¢ uctuje ucetni jednotka piimo do spotieby. Tento majetek je evidovan
v operativni evidenci. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek se uctuje na podrozvahovy tcet.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi neZ jeden rok, jehoz ocenéni je
do 40 000 K¢ uctuje ucetni jednotka ptimo do spotfeby. Tento majetek je evidovan v operativni
evidenci. Drobny dlouhodoby majetek se uctuje na podrozvahovy tcet.

Dotovany majetek MAS Litomyslsko o.p.s. zadny neeviduje.

Inventarizace majetku jsou provadény 1x rocné k datu ro¢ni ucetni zavérky, a to jak fyzickeé
inventarizace majetku, tak dokladové inventarizace stavii na jednotlivych uctech. Postup
pii provadéni inventur se organizuje tak, aby byly zjistény skute¢né stavy majetku a zavazka.

Inventarizaci podléha veSkery majetek a zdvazky vedené v ucetnictvi na rozvaznych uctech,
podrozvahovych ucétech a v operativni evidenci.

Stavy majetku a zavazkil se zaznamenavaji v inventurnich soupisech, které¢ musi byt podepsany
osobami odpovédnymi za provedeni inventarizace.

Skuteénosti, které jsou predmétem uletnictvi, se dokladaji Gicetnimi doklady. Ucetni doklady
zachycuji t€etni operace, které znamenaji zménu v majetku, zavazcich, pohledavkach, ptijmech a
vydajich, opravy chybnych t&etnich zapist. Ugetni doklady musi mit naleZitosti dle ustanoveni
§ 11 zakona o Gcetnictvi.

Stanovené naleZitosti mohou byt na jednom nebo vice listech &i ptilohach. Ugetnimi doklady jsou
rovnez pokladni doklady.

Na uctech ¢asového rozliseni se Uctuji ¢astky, které predstavuji zafazeni nakladii a vynosi to toho
ucetniho obdobi, se kterym vécné a Casové souviseji. Nevyznamné a pravidelné se opakujici
vydaje ¢i ptijmy, které zamérné nesleduji zkresleni hospodarského vysledku, se uctuji na konci
ucetniho obdobi do nakladu ¢i vynost bez ¢asového rozliseni.



Na uctu 384 se na konci roku zachycuje zistatek nevycerpané dotace, kterda bude vycerpana
v ptistich ucetnich obdobich dle jednotlivych etap dotaci dle smlouvy. Odsouhlaseni zustatki
na uctu 384 probiha dle vytactovani nakladii v daném roce a nevycerpané ¢astky na ptisti obdobi.

Na uctu 388 se zachycuje casové rozliSeni dotace, ktera souvisi s ic¢etnim rokem, ale vyrovnani
piijde az v nasledujicich obdobich dle vyuctovani dotace. Odsouhlaseni zustatki na uctu probiha
dle dotacni evidence dle jednotlivych etap.

PiezkuSovani tiéetnich dokladu

Prezkouseni ucetnich dokladi znamena provedeni veskeré kontroly spravnosti.

Vécna spravnost — kontrola souladu udaji uvedenych v ucetnim dokladu se skute¢nosti. Tuto
kontrolu provadi feditel a spravnost dokladu parafuje na kazdé strance.
Formalni spravnost — kontrola piedepsanych nalezitosti tc¢etnich dokladl, kontrola spravnosti

penéznich Castek, opravnénych podpist, souladu s platnymi zékony. Tuto kontrolu provadi ucetni
externi ti€etni organizace a kontrolu parafuje na kazdé strance.

Faktury
Faktury vydané — vyhotovuje Gcetni externi ucetni organizace na zédklad€ pokynu feditele.

Faktury doslé (od dodavatelii) — opravnénymi osobami (feditel) je nejprve provedena kontrola
vécné spravnosti (ovéfeni spravnosti mnozstvi, kvality, ceny), faktura je opatfena podpisy
ptikazce a piedana ucetni k daldimu zpracovani. Ugetni provede kontrolu formélni spravnosti a
poté provede zuc¢tovani v ucetnictvi ZO. Platby faktur provadi feditel. Pokud pfi vécné kontrole
jsou zjistény jakékoliv nespravnosti ze strany dodavatele, je faktura vracena k doplnéni ¢i
pfepracovani. Faktura je zapsana do knihy faktur u externi ti¢etni.

Pokladni operace

Ptijmové a vydajové penézni operace v hotovosti se uskutecniuji prostiednictvim pokladny MAS
Litomyslsko, vedené feditelem/manazerem MAS. K jednotlivym pifijmim vyhotovuje
feditel/manazer MAS pfijmové pokladni doklady, vydaje dokladd paragony ¢i fakturami
za hotové a vydajové pokladni doklady vyhotovuje feditel/manazer MAS. Veskeré doklady jsou
fadné ¢islovany a archivovany.

Cestovni nahrady

Jsou uskuteciiovany dle Zakoniku prace § 163, casti o cestovnich nahradach. Pracovni cestu
povoluje fteditel. Cestovni ptikazy vyhotovuji uGctovatelé. Pti pouziti soukromych vozidel je
placena silni¢ni dan denni sazbou. Roc¢ni sazba silni¢ni dané je pouzita u soukromého vozidla
feditele MAS Litomyslsko o.p.s.



Ucetni denik a G&etni knihy

Externi icetni organizace vede ucetni denik a hlavni ucetni knihu, knihu piijatych faktur, knihu
vydanych faktur a karty majetku. Pokladni knihu vede feditel/manazer. Po skonCeni ucetniho
obdobi je sestavena ro¢ni ucetni zavérka, kterd je podrobena kontrole feditele a kompetentnich
organi MAS Litomyslsko o.p.s. Vysledky hospodafeni MAS LitomySlsko o.p.s. za uplynuly rok
jsou shrnuty do ptilohy k ro¢ni ucetni zavérce, kterd je projednana v ptisluSnych organech MAS
Litomyslsko o.p.s.

Vyro¢ni zprava o ¢innosti a hospodafeni spolecnosti a piipadny vyrok auditora, jehoz nedilnou
soucasti je ucetni zavérka, budou ulozeny v kancelaii MAS LitomySlsko o.p.s., zvefejnény
na webovych strankach a ve sbirce listin rejsttiku obecné prospésnych spolecnosti.

2. Obéh ucetnich dokladu

Ucetnimi doklady jsou:

Ptijaté faktury

Vydané faktury

Piijmové pokladni doklady
Vydajové pokladni doklady
Bankovni vypisy

Interni Gcetni doklady — mzdové rekapitulace, vnitini zictovaci doklady apod.

Ugetni doklady, ptijaté od dodavatelskych organizaci, jsou zkontrolovany feditelem/manazerem
MAS Litomyslsko o.p.s., z hlediska vécné spravnosti, parafovany na kazdé strance a poté
predany ucetni organizaci k ii€etnimu zpracovani.

Piijmové pokladni doklady, vystavované feditelem/manazerem MAS Litomyslsko o.p.s., jsou
bezprostfedné po vystaveni pfedany ucetni organizaci k ti¢etnimu zpracovani.

Interni ucetni doklady vystavuje ucetni organizace a dokumentuje jimi skutecnosti, které¢ v MAS
Litomyslsko o.p.s. probéhly — zuctovani mezd, provedeni odpist, Casové rozliSeni apod.

Veskeré ucetni doklady shromazd’uje ti€etni organizace, kazdy druh dokladd ocisluje vzestupné
v ramci roku internim ¢islem a po ucetnim zpracovani a opatfeni dokladi Gctovacim predpisem
provede jejich archivaci.

3. Archivace ucetnich dokladu

Misto pro archiv je archiva¢ni mistnost sidla MAS Litomyslsko o.p.s., Borska 125, 539 44,
Prosec.



Po ptredani ucetnich dokladl ucetni organizaci je vedenim archivace ucetnich pisemnosti povéien
feditel MAS Litomyslsko o.p.s.

Tuto smérnici schvalila Spravni rada MAS Litomyslsko o.p.s. dne 22. 5. 2019.
Tato smérnice nabyva platnosti dne 1. 6. 2019.

Za spravnost a uplnost dokumentu zodpovida feditel MAS Litomyslsko o.p.s. Ing. Petr Vomacka.




